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กรมส่งเสริมสหกรณ์
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กลุ่มการเงิน กองคลัง 
                                                                                            กรมส่งเสริมสหกรณ์
                       กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์การใช้บัตรเครดิตราชการให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ                เพื่อเป็นเครื่องมืออำนวยความสะดวก คล่องตัว ในการปฏิบัติราชการนอกสถานที่ตั้งสำนักงานของข้าราชการ               ทำให้การใช้จ่ายมีความคล่องตัว ลดการใช้เงินสดและเช็ค ซึ่งอธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์ได้เห็นชอบให้ดำเนินการ พร้อมทั้งแจ้งเวียนการสมัครใช้บัตรเครดิตราชการ ภายใต้โครงการ National e-Payment ภาครัฐ ตั้งแต่ปี 2562 เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาลในการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานการชำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e-Payment Master Plan) และให้การจ่ายเงินของส่วนราชการเป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์อย่างครบวงจร ทุกโครงการที่กระทรวงการคลังกำหนด 
                      
ดังนั้น เพื่อเป็นการกระตุ้นการใช้บัตรเครดิตราชการและเพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง รัดกุม ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0407.2/ว 56  ลงวันที่ 30 พฤษภาคม 2559            เรื่องหลักเกณฑ์การใช้จ่ายบัตรเครดิตราชการ อาศัยอำนาจตามความในข้อ 35 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562                จึงได้กำหนดแนวทางการใช้บัตรเครดิตราชการของหน่วยงานในสังกัด (ส่วนกลาง) กรมส่งเสริมสหกรณ์                  โดยมีรายละเอียด ดังนี้
1. ผู้มีสิทธิถือบัตรเครดิตราชการ
1.1 ข้าราชการ และลูกจ้างประจำ

 1.2 พนักงานราชการ

 ให้หน่วยงานเสนอรายชื่อผู้ที่ต้องการสมัครบัตรเครดิตราชการ โดยพิจารณาความเหมาะสมในการถือบัตรเครดิตราชการตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด และทำหนังสือแจ้งขอทำบัตรเครดิตราชการส่งให้กองคลัง

2. การยืมผ่านบัตรเครดิตราชการแบบชั่วคราว


กรมส่งเสริมสหกรณ์ กำหนดให้ผู้ยืมเงินตั้งแต่ 300,000 บาท ขึ้นไปต่อครั้งที่มีการยืมเงิน            ให้หน่วยงานใช้ “บัตรเครดิตราชการ”ในการยืมเงินราชการ และหากวงเงินยืมไม่ถึง 300,000 บาท ให้ผู้ยืมเงินฯ พิจารณาตามความเหมาะสม และหัวหน้าหน่วยงานของผู้ถือบัตรเครดิตหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้าหน่วยงานของผู้ถือบัตรเครดิตสามารถอนุมัติการเปิดวงเงินใช้จ่ายและระยะเวลาการใช้บัตรในแต่ละครั้งตามที่ระบุไว้ในสัญญาการยืมเงิน

3. ค่าใช้จ่ายที่กำหนดให้ต้องใช้บัตรเครดิตราชการ


3.1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ.2560)


3.2 ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม การจัดประชุม การสัมมนา การจัดงาน การจัดนิทรรศการ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ               พ.ศ. 2549 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2554 )


3.3 ค่ารับรองชาวต่างประเทศ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจ่ายเงินค่ารับรองชาวต่างประเทศ พ.ศ. 2536 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2545)


3.4 ค่าโดยสารเครื่องบินสำหรับข้าราชการหรือบุคคลภายนอกที่ได้รับทุนการศึกษา                    ที่ดำเนินการโดยสำนักงาน ก.พ.


ยกเว้น รายการค่าใช้จ่ายที่ต้องใช้เงินสด ได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยงเหมาจ่าย ค่าที่พักเหมาจ่าย              ค่าสมนาคุณวิทยากร และค่าเครื่องแต่งตัว เป็นต้น 
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4. ลักษณะของบัตรเครดิตราชการ 
                           4.1 ระบุชื่อผู้ถือบัตร
                           4.2 ไม่สามารถถอนเป็นเงินสดได้
                           4.3 ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการจัดทำบัตร
                           4.4 มีการกำหนดวงเงิน และระยะเวลาการใช้บัตรเครดิตราชการ ตามที่ขออนุมัติเพื่อปฏิบัติราชการ และสัญญาเงินยืมราชการ
                           4.5 ห้ามผู้ถือบัตรเครดิตราชการนำบัตรไปใช้นอกเหนือจากรายการที่ได้รับอนุมัติหรือ           นำบัตรเครดิตราชการของตนไปให้ผู้อื่นใช้
                       5. หน้าที่ผู้ถือบัตรเครดิตราชการ
                           5.1 เก็บรักษาบัตรเครดิตราชการ / ใช้บัตรเครดิตราชการเฉพาะรายการที่กำหนด
                           5.2 ต้องเรียกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง พร้อมทั้งรวบรวมใบบันทึกรายการ (Sales Slip)              ทุกรายการจากการใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตราชการ
                           5.3 นำเงินส่งคืน กรณีนำบัตรเครดิตราชการไปใช้ในรายการที่เบิกไม่ได้ / เกินสิทธิ 
                           5.4 กรณีที่ไม่สามารถใช้บัตรเครดิตราชการในการปฏิบัติงานได้ ด้วยเหตุ สภาพพื้นที่ปฏิบัติงาน ลักษณะของการปฏิบัติงาน หรือกรณีอื่นที่ไม่เอื้อต่อการใช้บัตรเครดิตราชการ ให้ผู้ถือบัตรเครดิตราชการ ชี้แจงรายละเอียดและเหตุผลต่อหัวหน้าหน่วยงานเพื่อประกอบการพิจารณาต่อไป 

6. การขออนุมัติใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตราชการ

    6.1 จัดทำหนังสือขออนุมัติเพื่อปฏิบัติราชการ
                           6.2 จัดทำแบบสัญญาเงินยืมเงิน (แบบ 8500) ตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด จำนวน 2 ฉบับ ซึ่งได้ปรับให้สอดคล้องกับการยืมเงินผ่านบัตรเครดิตราชการ (รูปแบบใหม่)

    6.3 ส่งสัญญาการยืมเงินถึงกองคลัง ก่อนวันเดินทางไปราชการ / วันที่ต้องการใช้เงิน            ไม่น้อยกว่า 7 วันทำการ

7. การส่งใช้ใบสำคัญ

    7.1 ผู้ถือบัตรจะต้องดำเนินการส่งมอบหลักฐานการจ่ายให้กองคลัง ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่กลับมาถึง (กรณีค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ) และไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงิน (กรณีค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม การจัดประชุม การสัมมนา การจัดงาน การจัดนิทรรศการ) ประกอบด้วย 



 - ใบแจ้งยอดค่าใช้จ่ายบัตรเครดิต (ใบแจ้งหนี้) หากยังมิได้รับใบแจ้งหนี้ ให้ผู้ถือบัตรตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายผ่านระบบ Online Statement เพื่อแนบเอกสารโดยไม่ต้องรอฉบับจริง และเมื่อได้รับใบแจ้งหนี้ฉบับจริงแล้ว ให้รีบส่งกองคลังโดยด่วน



 - ใบเสร็จรับเงิน



 - ใบบันทึกรายการ (Sales Slip) ทุกรายการ

7.2 ผู้ที่ยืมเงินราชการ ต้องจัดทำเอกสาร ตามระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 

7.3 กรณีผู้ถือบัตรเครดิตราชการ ส่งใช้ใบสำคัญสูงกว่าวงเงินในบัตรเครดิตราชการและ เป็นค่าใช้จ่ายที่ระบุไว้ตามหนังสือขออนุมัติเพื่อปฏิบัติราชการ ในส่วนที่เกินให้ขออนุมัติหัวหน้าหน่วยงาน

7.4 กรณีที่ผู้ถือบัตรเครดิตราชการ ส่งใช้ใบสำคัญให้กองคลังล่าช้า ส่งผลให้การตั้งเบิกจ่ายผ่านระบบ Thai GFMIS เพื่อชำระบัตรเครดิตราชการไม่ทันในระยะเวลาตามรอบของการชำระของสถาบันการเงินเจ้าของบัตรเครดิตราชการ จนทำให้เกิดดอกเบี้ยค่าปรับ ผู้ถือบัตรเครดิตราชการจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในส่วนของดอกเบี้ยค่าปรับด้วยตนเอง                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
